
パソコン講座（夜の部）
初心者・中高年者のための

【川内能力開発協会から令和５年度の自主事業のお知らせ】

パソコンで、イラストの入った文書作成・ハガキ作成・
表計算・グラフ作成が楽にできます！

【お問合せ先】 〒895-0044 薩摩川内市青山町4597番地 電 話 0996-22-3873 
川内能力開発協会 ＦＡＸ 0996-20-6423

日 時
令和５年９月１日（金）〜１０月３０日（金）１８時３０分〜２１時

毎週月・水・金曜日（２４日間 祝日除く）

場 所 川内能力開発協会 川内技術開発センター

定 員 １６名（申込状況により中止することがあります）

受 講 料 ２８，０００円（テキスト基礎編・USB代込み）

申込締切日 令和５年８月１８日（金）

申 込 方 法
①ホームページ https://sendai-spec.com/application/
②メール info@sendai-spec.com
③電話 0996-22-3873

Web予約は
これから

ホームページ
はコチラ

くわしい講座内容は次の頁をご覧ください

ファイルやフォルダの作り方，保存するときの注意点を学びます

文書作成シフトとして定評のあるワードを学びます

表計算ソフトとして定評のあるエクセルで表計算・グラフ作成を学びます

無料で使用できるはがき作成ソフトを使い，文面作成・宛名処理を学びます

インターネットから写真・イラストを取り込み，保存する方法を学びます



初心者・中高年のための
パソコン講座（夜の部）カリキュラム

【お問合せ先】 〒895-0044 薩摩川内市青山町4597番地 電 話 0996-22-3873 
川内能力開発協会 ＦＡＸ 0996-20-6423

1 9/1(金) パソコンとは マウスの操作 ウィンドウの操作

2 9/4(月) エクスプローラー ファイル フォルダ

3 9/6(水) 文字の入力 文字の変換 単語の登録

4～10
9/8(金)

～

9/25(月)

Wordの概要 漢字変換 カタカナ変換
文書作成 画像の取り込み 表作成 印刷

11～19
9/27(水)

～

10/18(水)

Excelの概要 文字の入力 数値の入力 演算
関数 グラフ 並べ替え データの抽出 印刷

20～21
10/20(金)

10/23(月)

ハガキ作成 うら面の作成 宛名面の作成
住所録の活用 印刷

22～23
10/25(水)

10/27(金)

インターネット ホームページ 検索 メール
画像や文章の取り込み 安全な利用

24 10/30(金) まとめ
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